	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 10

NĂM HỌC 2017 – 2018

( từ 9/10/2017 đến 15/10/2017)

	TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ
	


KẾ HOẠCH  CÔNG TÁC TUẦN 10
	TT
	Công tác trọng tâm
	Thời gian hoàn thành
	Phụ trách
	Người/b.phận thực hiện
	Người/b.phận phối hợp
	

	1
	Thực hiện chương trình tuần 7;
Thi GVDG cấp trường ( có lịch riêng)
	Hàng ngày
	Điệp
	GV
	VP
	

	2
	Hội nghị CCVC  
	Theo KH
	
	
	
	

	3
	Tiếp tục tự kiểm định chất lượn giáo dục 2016 – 2017

Cá nhân hoàn thành  phiếu, minh chứng tự kiểm định năm học 2016 – 2017 các tiêu chí được phân công. HĐ kiểm định tổng hợp, hoàn thành báo cáo, đóng quyển, đóng gói theo từng tiêu chí.
	Xong trước 23/10/2017
	Thúy

NgaVP
	CBGV
	
	


LỊCH CÔNG TÁC 
	Ngày
	Lịch làm việc của HT
	Lịch chung
	Điểu chỉnh, 

bổ sung

	
	
	Nội dung, thời gian, địa điểm
	Phụ trách
	Bộ phận
 thực hiện
	Bộ phận

phối hợp
	

	HAI

16/10/17
	Giao ban tuần
	Giao ban tuần:  Xem kế hoạch trên hòm thư trường
	Oanh
	CBGV 
	
	

	
	Tiết 1: Chào cờ 
	Tiết 1: Chào cờ ; Kỷ niệm 10/10
	Xuyến
	Toàn trường
	
	

	
	
	Quận , PGD kiểm tra PCGD tại PGD
	Điệp
	Thúy 

và tổ VP
	
	

	BA

17/10/17
	Chuẩn bị hồ sơ HNCCVC
	Đ/c Điệp và 2 GV dự tập huấn ra đề môn toán tạiTH Giang Biên  (  sáng từ 8h30; chiều từ 14h30 ) 

( đ/c Điệp  phân công GV đi dự và dạy thay )
	Điệp
	Theo phân công
	
	

	
	
	
	Điệp
	
	
	

	TƯ

18/10/17
	
	 Đ/c Điệp và 2 GV dự tập huấn ra đề môn toán tạiTH Giang Biên  (  sáng từ 8h30; chiều từ 14h30 ) 

( đ/c Điệp  phân công GV đi dự và dạy thay ))
	Điệp
	Theo phân công
	
	

	
	
	Họp HNCCVC phiên trù bị  (17h)
	Oanh
	Liên tịch
	
	

	NĂM

19/10/17
	Xử lý công văn
	Đ/c Điệp và 2 GV dự tập huấn môn Địa lý tại tiểu học  Thượng Thanh ( từ 14h30)
	
	
	
	

	
	
	Chuẩn bị HNCCVC ; GVCN thông báo lịch HNCCVC tới PHHS và HS ( học sinh nghỉ học thứ sáu ngày 20/10)
	Điệp
	CBGV
	
	

	 SÁU

20/10/17
	Hội nghị CCVC
	Hội nghị CCVC 
	Oanh
	CBGV
	
	 

	
	
	Tọa đàm nhân ngày PNVN 20/10
	Minh
	BCHCĐ
	
	

	BẢY

21/10/17
	
	
	
	
	
	

	CN

22/10/17
	
	
	
	
	
	

	+  CBGVNV – NLĐ : viết tắt CBGV 

+ CBGV nghỉ : đ/c Trương Hà, Ly ( thai sản), Tuyến , Phượng ( Ốm) => đ/c Điệp phân công dạy thay.

+  SHCM: K1 : Thứ 4             K2  :                K3            K4                K5                 Chuyên : thứ sáu          VP


	HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thị Ngọc Oanh


